SO LAO PONG-THUCNG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TP.CAN THO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
CO SO CAI NGHIEN MA TUY

NOI QUY CO QUAN o
CO SO CAI NGHIEN MA TUY THANH PHO CAN THO
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 104/0P-CSCN ngay 26 thang 5 nam 2022
ciia Co s¢ Cai nghién ma tly thanh phé Can Tho)

I. CHE PO LAM VIEC

- Béi véi vién chirc va nguoi lao dong 1am viéc gio hanh chinh:
+ S&ng: tir 7 gio 00 phat dén 11 gid 00 phuit.

+ Chiéu: tir 13 gid 00 phat dén 17 gio 00 pht.

- Ddi vai vién chic va ngudi lao dong 1am viéc theo ca hoic dugc phan
cong truc theo lich phai thgc hién ding quy~di[1h ca truc va giao, nhan ca truc
trudc khi vao ca 10 phut (ké ca nhitng ngay le, tét).

IL. POl VOI KHACH VA THAN NHAN NGUOl CAI NGHIEN

1. Khach dén lién h¢ cong tac, cong viéc, xuat trinh gidy to theo quy dinh
cho nhan vién truc cong dé dugc hudng dan.

2. Than nhan nguoi cai nghién khi dén tham gap, chap hanh cac quy dinh,
ndi quy va quy ché tham gap cua Co s¢ Cai nghi¢n ma tly thanh pho Can Tho
(sau day viet tat 1a don vi).

3. Khong duogc tu ¥ dén noi khong dugc phép (c6 bang chi dan).

4. Gir gin trat tw, an ann, vé sinh canh quan cua don vi. Co trach nhiém
phong ngtra bénh truyén nhiém theo quy dinh.

5. Khong tiép khach dén lién h¢ lam viéc, tham gap than nhéan trong tinh
trang uong ruou, bia; ngudi mac bénh tam than.

6. Truong hop phat hién sai pham lién quan dén vién chtc va nguoi lao
dong cua don vi, phan anh, gop y truc tiép vai Ban Lanh dao don vi hoac thong
qua hop thu gop y hoac dién thoai duong day nong.

111. POl VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

- Trong thuc thi nhiém vy, cong vy phai deo bang tén; tuan thu tinh tha
bac, ky cuong va trat ty hanh chinh, dung tham quyén.

- Thyc hién nghiém cong viéc, nhiém vu duoc giao, khong dé qua han, bo
sot nhiém vu dugc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong
viéc; dugc cur di hoi, hop, cdng tac ve phai bao cao két qua vdi Lanh dao don vi.

- Thuc hién nghiém ché do bao mat; nguoi khéng c6 trach nhiém khong
duoc tu y cung cap thdng tin cua don vi, tim hiéu tai liéu, ho so ctia nguoi khéc;
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_ - Thyc hién nghiém cac quy dinh vé tmg xu, van hoa giao tiép, dao dirc
nghe nghiép theo quy dinh; khong sur dung thoi gio lam viée dé lam viéc riéng;
khong duoc lam mat trét ty anh hudng den cong viéc cua nguoi khac; khong hit
thudc la trong phong 1am viéc, phong hop, hoi truong; khong uong rueu, bia
trong khu vuc co quan va khong uong ruou, bia ngay trudc, trong gio lam viéc,
gio nghi gitta gio cua ngay lam viéc, ngay truc;

- Thuc hién nghi(?m ché do, quy dinh hoi, hgp. Khoéng duoc tu y ghi am,
ghi hinh hoac bo hop, vang hop khi chua duoc su dong y caa Chu tri cudc hop;

- Thuc hién nghiém cac quy dinh va quy tic tng Xt trén mang xa hoi;

- C6 trach nhiém néu cao tinh than doan két, twong trg' giap d& nhau dé
hoan thanh nhiém vu; thuc hién ty phé binh va phé binh dé xay dung noi bo phét
trien; manh dan dau tranh véi cac bieu hién tiéu cuc, bé phai gay mat doan keét;

- Ludn phan du hoc tap, céi tién phuong phap lam viéc dé néng cao higu
qua cong tac, hoan thanh nhiém vu dugc giao vai chat lugng cao; tich cyc tham
gia dong gop y kien cai tien to chuc va I¢ loi lam viéc, xay dung don vi trong
sach, virng manh;

- Qhép hanh nghiém quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; phong chay, chira chay va an toan v¢ sinh thyc pham;

- Nghiém cém,than} gia c4 cugc bang tién hodc dudi cac hinh thirc khac
trong hoat dong thi dau thé thao, vui choi giai tri, cac hoat dong khéc;

- Nghiém cam loi dung chirc nang, nhiém vy dé gay nhiing nhiéu, phién
ha, truc loi khi xur 1y, giai quyét cong viéc; Khong dugc nhan qua, tien hoac vat
dung khac trai quy dinh;

- Nghiém cam viéc tu ¥ sap xép, moi nguoi cai nghién 1am vigc hoac tu y
sap xep tham gap, ke ca bang lién lac dién thoai c6 tinh chat c4 nhan khi chua co
y kién chap thuan ctua Lanh dao don vi;

- Nghiém cam viéc loi dung quyén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
kich dong, cudng ép, du dd, 16i kéo, mua chudoc ngudi khac tap trung dong
nguoi khiéu nai, tap trung dong ngudi noi tiép cong dan gay mat trat ty noi lam
viéc, gay roi trat tu céng cong, gay mat doan két noi bo; Thuc hién gui don
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh vuot cap sau khi da duoc nguoi dimg dau
don vi hodc nguoi c6 trach nhiém hudng dan vé trinh tu, tha tuc c6 lién quan
khiéu nai, t6 co, kién nghi, phan anh;

- Nghiém cidm viéc thuc hién hanh vi xuyén tac, vu khéng, de doa, xtc
pham uy tin, danh dy cua t6 chic, don vi, ca nhan, ngudi ¢d trach nhiém giai
quyét khiéu nai, thi hanh nhiém vy, céng vu hodc 1am mat trat tu noi lam viéc,
gay mat doan két noi bo;
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- Vién chtic va nguoi lao dong vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh bi
xem xét, xtr Iy theo quy dinh cta phap luat. Ngudi phat hién, t6 giac cac vi pham
ctia ngudi khac dugc xem xét, dé nghi khen thuéng theo quy dinh.

Quaé trinh thuc hién Nai quy nay, ting thoi diém s& duoc nghién ciu bd
sung cho phu hop./.



